Guatemala 16 de diciembre del afio 2022

Licenciado

Juan Cecilio Barrientos Carrera

Jefe del Departamento Sustantivo II
Centro Cultural “Miguel Angel Asturias”
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Estimado Licenciado Barrientos:

Lo saludo cordialmente, el motivo del presente es presentar Unico Informe en virtud
del Acta Administrativa ntimero cero nueve guion dos mil veintidés (09-2022) del
periodo comprendido del 02 de noviembre del 2022 al 16 de diciembre del afio 2022.

Actividades:
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Apoye en la elaboracién de documentos oficiales de la Direccién Técnica de
Difusién de las Artes.

Apoye enla Actualizacién de la Agenda de Reuniones de la Direccién Técnica
de Difusién de las Artes.

Apoye en el control de la documentacién que ingresa y egresa en la Direccién
Técnica de Difusién de las Artes.

Apoye en la elaboracién y presentacién de documentos (presentaciones,
informes, reportes y propuestas.

Apoye en la organizacién de eventos, reuniones y otros actos protocolarios.
Apoye en la logistica de actividades programadas.

Apoyar en la atencién de llamadas telefénicas y personas internas y externas
que visitan la Direccién Técnica de Difusién de las Artes.

Apoye en otras actividades dentro de mis competencias me fueron asignadas
por la Direccién de Difusién de las Artes.



e Unico producto: Informe de Documentos oficiales recepcionados, elaborados,
archivados y trasladados de la Direccién Técnica de Difusion de las Artes y
la programacion de las actividades administrativas realizadas.

Durante el periodos comprendido del 02 de noviembre del 2022 al 16 de diciembre
del afio 2022, realice la recepcién, elaboracién y archivo de documentos oficiales
trasladados a la Direccién Técnica de Difusién de las Artes los cuales se relacionan
con oficios, providencias, conocimientos, circulares, dictdmenes técnicos y otros que
se relacionan con la naturaleza de las funciones que tiene la Direccién de Difusion
de las Artes (ver anexo1).
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ANEXO1
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ombre Fecha de modificacion Tipa Tamana

observacion sobre llamada de atencion Lic. Barrientes y Cristian Ferrer 1217720320573 p. 7 Documento de W
Oficio DTD 294b-2022 Lic. Anctnic de Leén

Oficio DTD 299-2022 Licda. Dalila Veliz

Oficio DTD 300-2022 Senor Viceministro Cristhian Calderdn

Oficio DTD 301-2022 Comunicacidn Social

Oficic DTD 303 Delegada de RH extension de herario y exeneracion marcaje
Cficio DTD 304 DTD 304-2022 entrega de 150 pines lic Bamentos

Oficio DTD 305 Delegada de RH solictud de reunion tema extension de horari...
Oficio DTD 308-2022 Reparaciones y contrataciones 2023 para Viceministro
Oficio DTD 307-2022 Lic Froilsn Tistoj Chan

Cficio DTD 308-2022 envio di
Oficio DTD 309-2022 present
Oficio DTD 310-2022 Nombr:
Oficio DTD 311-2022 Lic Froj
Oficio DTD 312-2022 Sener Viceministro Cristhian Calderon entrega de Ejempl..,
Oficic DTD 313-2022 respuesta a Licda Marylena Calderon Simplificacion de tr...
Oficie DTD 314-2022 seguimiento a tema personal con Lic. Salazar

Oficio DTD 315-2022 Lic Freifan Tistoj Chan respuesta manuales

Oficio DTD 316-2022 Licda Denise -Editorial Cultura

& Oficio DTD 317-2022 exoneracion de saraues Servicio de Historia Militar
<
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io » Comrespondenciz > oficios v B

Nombre Fecha de modificacin Tipo Tamario
T Oficio DTD 336-2022 solicitud de exoneracion de perquec Balet Moderno

" Oficio DTD 337-2022 solicitud de exoneracion de parqueo Festival de Comedia
T Oficio DTD 338-2022 fic barmientos-parqueo festival de comedia

T° Oficio DTD 239-2022 fic Douglas Vasquez Ballet Chinautla, eventa TBA

& Oficio DTD 340-2022 fic Douglas Vasquez informar marcaje personal TBA

T Oficio DTD 341-2022 envio de proyecciones para 2023 a DGA

- Oficio DTD 342-2022 envio de necesidad Equipe de Computo Centros de Cost... 12848
©° Oficio DTD 243-2022 arreglos 2 Himno Nacional Maestra Denisse Phe Documento de 39%E

Dime erito
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Oficio DD 344 usar
Oficic DTD 345 Delegada de RH nombramiento por Vacaciones Maestra Denis...

Jecamenio g2 Wi
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& Oficic DYD 346-2022 se solicita 2 lic. barrientos mandar premic de i3 bienal al ... Documento de M.
@ Oficio DTD 347-2022 se remite exp. original a CCE sobre cambio de nombre Documento d

T- Oficio DTD 348-2022 se envia a DGA solicitudes de CE y TBA para nombramie..

T QOficic DTD 349-2022 se envia 2 DGA soicitud def CCE necesidad de personal

T Oficio DTD 351-2022 se solicita a lic. barrientos informar sobre o actuado cont...

&

Oficio DTD 352-2022 se solicita a lic. bamrientos implementar ¢ntro de badega ..

& Oficio DTD 353-2022 fic Douglas Vesquez informar oficio Delegacion RH marc...
& Oficio DTD 354-2022 respuesta a Licda Marylena Calderon llenade de formular..

=

Documento de Mi..,

& Oficio DTD 355 DGA nombramiento por Vacaciones Maestra Denisse Phé 14-..  07,12/2022 044 128 KE
@ Oficio DTD XX¥-2022 Lic Froilan Tistaj Chan retificar nombramientas 376
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ANEXO1

Escritoric > Correspondencia > Providencias 2022
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" Providencia DTD 209-2022 traslado de Resclucion Ministerial 501-2...
~ Providencia DTD 211-2022 Centros de Costo de Difusidn circular D...
* Providencia DTD 213-2022 DGA Premio Teresa martinez

- Providencia DTD 215-2022 convenio Guate-Israel
- Providencia DTD 216-2022 Centros de Costo de Difusion prov DGA-...

- Providencia DTD 218-2022 Centros de Costo de Difusion Cirg F;rodeenc'
i
* Providencia DTD 219-2022 Centros de Costo de Difusién Circi

- Providencia DTD 225-2022 Centros de Costo de Difusién Circular N...
* Providencia DTD 226-2022 Centros de Costo de Difusion Lineamien...

Providencia DTD 207-2022 Asuntos Juridicos exneraciond de pago ... 07/11/2022 06:22 p. m
Providencia DTD 208-2022 DGA ventas no autorizadas 11292 m.

Providencia DTD 210-2022 traslado de providencia a programacion

Providencia DTD 212-2022 DGA evento bantrab

Providencia DTD 214-2022 evento medicos

Providencia DTD 217-2022 Centros de Costo de Difusién circular 04...

@ DTD 217-2022 Centros
cierre de EF 2023

Providencia DTD 220-2022 Centros de Costo de Difusion Circ Tino: Documento de Microseft We
Providencia DTD 221-2022 Coro Gracias, Fraternidad Internag Autores: judith pineda

| Tamano: 127 KB

Providencia DTD 222-2022 Tipografia Convenio impresién | L ~ X
| Fecha de modificacién: 25/11/202:

'~ Providencia DTD 223-2022 programacion marzo 17 -2023 Forooua— =27 772022 U507 7T

Providencia DTD 224-2022 Dictamen 13-2022 foro guate cambia
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ANEXO 1

Correspondencia » Conocimientos 2022

O 130 CONOCIMIENTO 130-2022 marbetes murk LT R | ]

O 131 CONOCIMIENTS 131-2022 LN ENE 10 !

@ 132 CONDCIMIENTO 132-2022 SAT 022 A g

O 123 CONOCIMIENTD 133-2022 VTR 05 12 o &

D 132 CONDCIMIENTT 134-2022 LAY 1

& 135 CONOTIMIENTO 135-2022 en zroceso LERR R PPSIARR S 5 8

D 122 CONCCIMIENTD 135-2022 b 1aangz o

S 137 Conacimisnic 137-2022 Centras de Costo de Difusi6n trasiado de OC TALLIIDN 5D |

T 138 CONOCIMIENTO 138-2022 Marbetes Muni LN pUDSEIRE 5

D 133 CONOCIMIENTS 139-2022 devolucicn de exp. camaras EALADEZ 130% 0

B 140 CONOTIMIENTO 140-2022 invitadc radic {zro-informar 2 seguridad €., 17 - -

T 141 CONOCIMIENTS 147-2022 devolucién de amon, verbat ighdl

O 142 CONCCIMIENTD 142-2022 invitads radic fzco-informar 2 seguidad C.. 3001123007 4 <

& 143 Conccimepto 143-2022 Cariros de Costo de Ditusien almenaquez co... b2 T3

145 feonecimicnio 144-2022 soficitar proyecios convenios 4 centros { 12254

© 345 conocimiento 145-2022 Urgenzte Er Lo Ay s Y

T 145 CONDOIMIENTO 146-2022 perscnal de apoyo Municipalidad sventa s, 00,1 IFIT2bp e

2 537 CONOTIVIENTO 127-2022 Marbetes Muni W IO Q0 G

T 148 Conacimiente 148-2022 Centres de Costo de Difusisn Lineamienios ¢, . QA SE T

2 142 Conocimiznte 1422022 Centros da Costo de Difusién Solicitud de Inf. AT TAN TN

™ aza et N P TP ST 7o IO WA faF B A S dnmn e AT LRl
Correspondencia

Nembre

Circulares
Conocimisentos 2022

cuadre Correlatives

Dictamenes 2022

oficios

Planificacidn

Frovidencias 202z

Proyeciocs con Coo'p. Nac e inter

simplificacion de datos

- texto vendedores o autorizados



ANEXO1

rio » Comrespondencia > Dictamenes 2022
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5. Dictamen 005-2022 CCMAA, Solicitud de Excneracion pago parque...
&.Dictamen 06-2022 CCMAA, ventas no autorizadas

7.Dictamen 007-2022 evento bantrab

8.Dictamen 008-2022 Premio creacién del premio Maria Teresa
2.Dictamen 009-2022 evento medicos

10.Dictamen 10-2022 Israel

11.Dictamen 011-2022 evento Fraternidad Internacional de Jovenes
12.Dictamen 012-2022 Tipografia Nacional

13.Dictamen £13-2022 evento foro Guatemala Cambia

14 Dictamen 014-2022 coro cantata evento Fraternidad Internacional ...




